
建筑与艺术设计学院转专业管理细则 

 

为规范学院学生转专业管理，根据《河南理工大学转专

业管理办法》（校教〔2017〕26号），结合我院实际，特制定

本细则。 

一、转出条件 

凡我院提出转专业申请的学生应符合《河南理工大学转

专业管理办法》（校教〔2017〕26 号）的规定；艺术类学生

不得转入其他专业；按大类招生的学生在专业分流确定专业

后，不得转入其他专业。 

二、转入条件 

凡申请转入我院的学生应符合《河南理工大学转专业管

理办法》（校教〔2017〕26号）第二章第四条、第五条规定，

同时还应符合如下条件： 

1、热爱转入专业，对于专业有一定了解； 

2、转入学生需具备一定的美术基础，经考核后能够达

到专业学习所需的水平； 

3、在原专业学习期间无不及格课程； 

4、在原专业学习期间未受过学籍处理和纪律处分。 

三、转入数量 

根据我院师资力量和培养条件，接收转入学生数量不得



大于本年级本专业（专业大类）现有学生总数的百分之五。 

四、转专业程序 

学生转专业一般应于大学一年级的第二学期开学初两

周内提交申请。学生转专业须按下列流程办理： 

1、学生本人填写转专业申请表,同时提供原专业课程学

习成绩单，并加盖所在学院公章； 

2、转出学院院长签字。须符合转出学院的转专业管理

细则规定要求； 

3、转入学院院长签字。须符合转入学院的转专业管理

细则规定要求； 

4、教务处处长审核； 

5、教务处对学生拟转专业结果进行公示。公示期满且

公示无异议的，报主管校长审批； 

6、审批完成后，被批准的学生到教务处办理相关手续； 

7、学生处负责对转专业学生进行复审，将符合条件的

学生信息在中国高等教育学生信息网进行学籍异动。 

8、教务处负责对转专业的学生统一办理学籍变更手续，

之后不再接受学生转回原专业的申请。 

9、学生转专业后，须按转入专业教学计划规定的要求

修满对应的学分，方可毕业。转专业前已取得学分的课程，

如果该课程符合转入专业教学计划规定的课程要求，则转专

业后学分仍然有效，否则取得学分无效，必须重新修读相关



课程。学生转入新专业后所缺的该专业教学计划规定的学分，

由学生本人在规定修业年限内补修完，否则不能毕业。 

五、说明与要求 

1、接收转入学生工作坚持公平、公正、公开原则，转

入学生在一定范围内进行公示； 

2、转专业管理人员要严格执行工作程序、遵守工作纪

律，凡违反工作纪律造成不良影响的，严格追究责任； 

3、申请转入我院学生要诚实守信，严格遵守相关规定，

凡弄虚作假、无理取闹，一律取消转入资格，并按照学校相

关规定给予纪律处分； 

4、本办法自 2022 年 2 月 20 日起实施，由学院负责解

释。 

 

 

附件：河南理工大学在校生转专业申请（审批）表 
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附件 

河南理工大学在校生转专业申请（审批）表 
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注：此表共两页，相关要求见背面，请正反两面打印。 
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学校学生处电子数据处理结果： 

经审核，该生由                         专业转入                    专业的转专业

变动信息已报省教育厅备案，并于      年  月  日通过教育部学籍学历信息管理平台进行了

电子注册。 

                                                         经办人： 

                                     年   月   日 

一、注意事项： 

1. 编号及转入班级由教务处填写。 

2．经转入、转出学院签字后，请申请人留存复印件，原件交教务处

教务科。 

二、审批流程： 

1. 在教务处主页下载打印《河南理工大学在校生转专业申请（审批）

表》 

2. 按要求填写相关信息和申请理由，依次由转出专业和转入专业所

在学院负责人审批。 

3.学院负责人审批同意后，请按规定时间将此表交教务科（南校区一

号综合楼 212室，电话 3987205），由教务科统一报教务处处长、主管校长

签字审批。 

4. 主管校长审批后，教务科负责通知学生领取转专业学习通知单，

学生凭通知单到转入学院学习。 

 


